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Cuando hagas un depésito

Antes de escribir tu primer cheque, necesitas
tener dinero en tu cuenta de cheques, conocida
mas comunmente como cuenta corriente; por

€so es importante que sepas como hacer un 1A I:I‘IBIII.IEEII'
deposito. Puedes depositar dinero en efectivo o tus I:I‘IEI:II.IES!
un cheque. Si depositas efectivo, es necesario

que llenes una boleta de depdsito. Depositar un Hl Es[:uugr lna

cheque requiere de un poquito mas puesto que
tienes que endosarlo. En el dorso del cheque:

institucion
financiera

f Como retirar

dinero
tu cuenta

F o —
UNIVERSITY ,.f'- ‘r; E

— o ——

CALIFORNIA g i o




ENDORSE HERE 1) Escribe “For Deposit Only” (Sélo para depésito) en la
For depomf 0/44/ seccion para endosos; asi nadie mas podra canjearlo.

2) Escribe debajo el nimero de tu cuenta corriente.

9687459865 i )
3) Luego pon tu firma, la cual debe reflejar la manera exacta en
_]M Ta/ylor que aparece tu nombre en el frente del cheque.
R o N e L El siguiente paso es llenar una boleta de depdsito. Practica la

manera de hacerlo en la boleta en blanco que aqui se muestra.
Pon tu nombre, la fecha de hoy, el nimero de cuenta
9687459865, $10.00 en efectivo (cash), un cheque por
$102.35, otro cheque por $78.05 y un tercer cheque por
$188.62. Tacha con una linea todo espacio en blanco.

(pasaalap.7)

DEPOSIT TICKET

Jack Taylor
51015 North Muddy Drive CASH
Boondocks , CA 900000

LIST CHECKS SINGLY

00-1234
5678

DATE 20
DEPOSITS MAY NOT BE AVAILABLE FOR IMMEDIATE WITHDRAWAL TOTAL FROM
OTHER SIDE

LESS CASH
RECEIVED

NET DEPOSIT

SIGN HERE IF CASH RECEIVED FROM DEPOSIT

YOUR FINANCIAL INSTITUTION

ANYWHERE, MI 90000 (987) 654-3210

1112395678591: 3687859865"'

achequear
ws cheques!

Aprende acerca de tu cuenta de cheques

En esta etapa de tu vida, probablemente has
empezado a preguntarte acerca del siguiente paso que
piensas tomar: buscar trabajo, ir a la universidad,
unirte a las fuerzas armadas o comprar un auto. No
importa lo que decidas hacer en “la vida real”, con
seguridad adquirirds responsabilidades y privilegios
nuevos. La responsabilidad financiera seguramente
serd una de ellas. ;Qué mejor manera de prepararte
para ello sino empezar hoy mismo? Abrir una cuenta
corriente te permitird tener una de esas experiencias
“de la vida real”
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Al escoger

i
Insttucion

hora que ya sabes cémo funciona una cuenta

corriente, estds listo para abrir una. Lo mds
importante para abrir una cuenta corriente es
asegurarte de que has encontrado la institucién
financiera que mds te conviene. Son tantas que es
dificil escoger una. Lo mejor es empezar pidiendo la
opinién de tus familiares y amistades. Pregunta dénde
tienen su cuenta y qué es lo que les gusta o no les
gusta de su banco. Obtener esta informacién te
ayudard a elaborar una lista de instituciones
financieras y determinar lo que buscas en una de estas
entidades. Sin embargo, no importa lo que te digan los
demds. Tt eres quien debe decidir cudl instituciéon
parece ser la mejor para tu estilo de vida; o sea, cudl te
ofrece los mejores servicios por el mejor precio y si
estd convenientemente ubicada.

Muchas instituciones financieras ofrecen cuentas
corrientes gratuitas para estudiantes o una cuenta
gratuita si usas depdsito directo, es decir si autorizas
que tu cheque de paga sea depositado
automadticamente en tu cuenta corriente. Quizds
algunas instituciones te ofrezcan una cuenta gratuita
si tus padres tienen una cuenta alli. Debes informarte

si necesitas la firma de uno de tus padres para abrir tu
cuenta (lo que significa que tu padre o madre también
tendrfa acceso a tu dinero). La mayoria de las
instituciones financieras requieren la firma de uno de
los padres para abrir una cuenta de cheques si tienes
menos de 18 afios de edad. Sin embargo, hay algunas
instituciones financieras que te permiten abrir una
cuenta de cheques sin su firma si tus padres o td han
sido sus clientes anteriormente.

Compara las entidades financieras
Usa este cuadro para compararlas
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Camao retirar

dinero
de tu cuenta

Hay tres maneras en que puedes sacar dinero de tu
cuenta corriente: usar un cajero automdtico ATM, usar
tu tarjeta de débito o girar un cheque.

1) Para sacar dinero de un cajero automdtico ATM,
necesitas tu tarjeta ATM y tu nimero de identificacién
personal (PIN por sus siglas en inglés). Mete la tarjeta
en el cajero automadtico y usa las teclas para responder
a las preguntas que aparezcan en la pantalla. Cuando
termines, recuerda sacar de la mdquina el dinero en
efectivo, tu tarjeta y el recibo.

2) Situinstitucién financiera te dio una tarjeta de
débito, también la puedes usar para sacar dinero de tu
cuenta. Al usarla en una tienda, es probable que tengas
que teclear tu PIN o firmar un recibo.

3) Claro estd que puedes sacar dinero escribiendo un
cheque. Girar un cheque es igual que firmar un
contrato. Es importante que entiendas toda la
informacién y estés seguro de que estd correcta. Al
escribir o girar un cheque, debes llenar todos los
datos. Fijate que hay seis renglones en blanco en el
cheque que se muestra en la pdgina 7. Para que tu
cheque sea vilido, debes escribir la informacién
correcta en cada renglén. Llena el cheque muestra
segun las instrucciones a continuacion:

*  Enel primer renglén escribe la fecha de hoy.

+  En el segundo renglén, escribe el nombre de la
persona o compaiifa a quien expides el cheque. En
este caso, escribe ‘DVD Plus’.

+  Encel tercer renglén (en ocasiones es un cuadro),
escribe la cantidad $19.85 con nimeros.

+  Enel cuarto rengldn, escribe la cantidad con
letras; o sea, diecinueve délares y 85/100.

+  El quinto renglén es opcional, pero sirve para
recordarte la razén por la cual giraste el cheque;
asi que escribe ‘regalo de cumpleanos para Felipe’.

+  Enel sexto rengldn, firma el cheque.

Sea cual fuera la manera en que retiras dinero de tu
cuenta, anétalo de inmediato en tu registro de
cheques. Si olvidas anotar todos tus débitos, es posible

Como detener el pago de un cheque

Si pierdes un cheque o te
lo roban, puedes
llamar a tu banco y
pedirles que
detengan el pago
del cheque.
Cuando llames, te
pedirdn el

ntmero del
cheque, la fecha

en que lo
escribiste, la cantidad
y el nombre de la
persona o compaiifa a quien
lo giraste. Este servicio costard

entre $5.00 y $25.00 y dura sélo seis
meses. Las cuotas por detener el pago de
cheques pueden acumularse
rdpidamente, asi que ten tus cheques en
un lugar seguro.

que termines por escribir un cheque sin fondos.
Aunque estés de prisa, ahorrards tiempo y dinero si
apuntas de inmediato cada vez que retires dinero de tu
cuenta. Fijate en la muestra del registro de cheques en
la pdgina 8. Cuando escribas un cheque:

1) Escribe el nimero del cheque en la primera
columna. Si no usaste un cheque, déjala en blanco.

2) Escribe la fecha en que retiraste dinero.

3) Enla columna para la descripcién de la
transaccion, apunta el tipo de pago que hiciste a
menos que hayas expedido un cheque. Si
escribiste un cheque, escribe el nombre de la
persona o compaiifa a quien lo giraste.

4) Enla columna de pagos y débitos (-), anota la
cantidad en cuestion.

5) Enla columna de cargos, anota cualquier cantidad
que te hayan cobrado por usar un cajero ATM de
otro banco o una cuota por usar tu tarjeta de
débito.

6) Dejala columna para depdsitos y créditos (+) en

blanco.
(pasaalap.7)




Tu cuenta corriente puede incluir una tarjeta de
débito. Una tarjeta de débito se parece mucho a una
tarjeta ATM o a una tarjeta de crédito, pero no
funciona de la misma manera. Es mds, las tarjetas de
débito pueden ser diferentes una de otra, pues cada
institucién financiera las ofrece con caracteristicas
diferentes. Algunas cobran una cuota por hacer
compras con tu tarjeta de débito, pero la mayoria no
cobran. Asegtirate de enterarte de los pormenores de
tu tarjeta de débito.

Puedes usar tu tarjeta de débito en un cajero
automdtico ATM o en muchos comercios. Cada vez que
uses tu tarjeta de débito, estds sacando dinero de tu
cuenta de cheques. Tu tarjeta de débito puede tener el
logotipo de Visa o de MasterCard, pero no es igual a
una tarjeta de crédito. Puedes usar tu tarjeta de débito
para usar dinero de tu cuenta corriente para hacer
compras en cualquier sitio en que acepten este tipo de
tarjeta. El dinero serd transferido de tu cuenta de
cheques inmediatamente.

Se te pedird que firmes un recibo o que uses tu
numero PIN cuando uses tu tarjeta de débito. Por
ejemplo, si usas tu tarjeta de débito en una gasolinera
que acepta tarjetas ATM, se te pedird que teclees tu
numero PIN.

;Es bueno o malo tener una tarjeta de débito? Sélo tu
puedes decidir si te conviene. Considera los puntos a
favor y en contra.

Puntos a favor de la tarjeta de débito

+  Es mds fdcil de usar que tener que escribir un

cheque.
-

+  Seacepta con mayor frecuencia que un cheque.

+  No provee tu nimero telefénico, domicilio o
numero de licencia de conducir al comerciante.

+  Silapierdes o te la roban, puedes inactivarla
fécilmente por medio de una llamada telefénica.

Puntos en contra de la tarjeta de débito

+  Muchas personas olvidan anotar en su registro de
cheques las transacciones que hacen con su tarjeta
de débito puesto que no es necesario sacar la
chequera para hacerlas.

+  Algunos comerciantes pueden cobrar una cuota
por usarla.

+  Eldinero sale de la cuenta de inmediato. En el
caso de un cheque, puede tomar unos dias en ser
procesado.

+  Siusas lalinea de crédito para proteccién contra
sobregiros, tendrds que pagar cuotas altas y
posiblemente intereses.

+  Sitelaroban, quien tenga tu tarjeta puede sacar
dinero de tu cuenta.

Recuerda que siempre debes:
«  revisar la cantidad del recibo antes de firmarlo.
+  no compartir con nadie tu nimero PIN.

+  tener ala mano el teléfono al cual reportar una
tarjeta de débito perdida o robada.

Si piensas que quieres una tarjeta de débito, asegtirate
de preguntar en tu institucién financiera acerca de
todas las cuotas relacionadas.
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Es importante que te enteres de los cargos que te pueden cobrar por tu cuenta corriente para que siempre estés al
tanto del dinero que sale de tu cuenta. Asi que hazte estas preguntas:

% ;Cudnto cobra la institucion por tener dinero en la cuenta (monthly service fee)?

3 3% 3 3%

s
-1
sle
P

BNt Yty

;Hay alguna otra cuota (miscellaneous fees)?

Si escribes un cheque por una cantidad mayor a la cantidad de dinero que
tienes en tu cuenta corriente, el resultado serd un cheque sin fondos. Tu
institucién financiera puede cobrarte $25 por un cheque sin fondos y la
compafifa a quien lo expediste puede cobrarte otros $25.00. Ademds de pagar
estos $50.00 adicionales, girar demasiados cheques sin fondos dafiard tu
historial crediticio y puede resultar en que tu banco cierre tu cuenta.

Una vez que hayas escogido una institucién financiera,
estds listo para abrir tu cuenta. Un representante del
banco te ayudard con este sencillo proceso. Llenards
una tarjeta de firma, que representa el contrato entre
el banco y tu. Es probable que la institucién financiera
obtenga tu historial crediticio para ver si has tenido
problemas con el uso del crédito o con otro banco.
Para abrir tu cuenta necesitards:

+ Una identificacion con foto. Puede ser tu licencia de
conducir, tarjeta de identificacion como estudiante,
pasaporte, etc.

+ Tu ntimero del Seguro Social.

+ Dinero. Algunas instituciones financieras te

;Hay algtin costo por escribir demasiados cheques (per check fee)?
;Cudnto cuesta que impriman tus cheques (check printing fee)?

;Hay algtin cargo por el uso del cajero automdtico ATM (ATM use fee)?
;Cudnto cuesta detener el pago de un cheque (stop payment fee)?

;Cudnto cobra la institucidn si escribes un cheque sin fondos (insufficient funds penalty)?

Cheques sin fondos

iTen cuidado!

permiten abrir una cuenta con un
ddlar; otras requieren
una cantidad
minima. Entérate
de los requisitos
dela

institucion
financiera

antes de
presentarte.

La presencia de uno de tus
padres o guardidn, si la pide el
banco. De ser as, ellos también
necesitardn una identificaciéon
con foto y su nimero del Seguro
Social.




Cuando hagas un depésito (cont.)

El tercer paso es hacer el depésito
del dinero) 0 Sea entregar tu NUMBER DATE DESCRIPTION OF TRANSACTION
dinero a la institucién financiera
para que lo coloque en tu cuenta.
Hay cuatro maneras para deposi-
tar tu dinero:

AMOUNT OF AMOUNT OF DEPOSIT (| BALANCE FORWARD
PAYMENT DEBT

v OR
OR FEE (-) CREDIT(+) 50.00

RN

+  Llevarlo a la institucién
financiera y entregarlo a una
cajera

+  Depositarlo en un cajero
automdtico ATM

+  Depositarlo en la caja de
depdsito de la institucién financiera (la mayoria tienen cajas tanto adentro como afuera del establecimiento)

+  Enviar el depdsito por correo a la institucion financiera

Para evitar que te roben, lleva todo dinero en efectivo directamente a una cajera.

Tan pronto hayas hecho el depésito, debes anotarlo en tu registro de cheques. Fijate en la muestra de un registro
en esta pagina. Como estds haciendo un depdsito, sélo tienes que llenar la informacién en tres columnas: la fecha,
la cantidad del depdsito y el saldo. Tal vez quieras anotar la fuente de los fondos que depositaste, como “cheque de
paga del 1°. de octubre” o “dinero por mi cumpleafios”. Llena esta informacién en el registro muestra. Pon la fecha
de hoy y el total del dinero depositado que anotaste en la boleta de depdsito. Por tltimo, agrega el depdsito al
saldo anterior.

Como retirar dinero de tu cuenta (cont.)

7) Enla columna del saldo, resta
la cantidad del pago o débito

Jack Taylor 323
Yy de la cuota del saldo PH: (555)%25-5432
. 51015 North Muddy Drive 20. 00-1234
anterior. Boondocks , CA 900000 5678

Practica el uso del registro de ORDER OF $

cheques segtin las situaciones que
planteamos a Continuacién: YOUR FINANCIAL INSTITUTION

ANYWHERE, MI 90000 (555) 654-3210

DOLLARS

Situacién 1: Hoy fuiste a la tienda
DVD Plus y escribiste el cheque 1:iE30567689:: 9681959865323
ndmero 1209 por $19.85.

Situacién 2: Hoy usaste tu tarjeta de débito para comprar $10 de gasolina en Kelli’s Gas Mart y te cobraron $0.35
por usar tu tarjeta de débito.

Situacién 3: Hoy fuiste a un cajero automdtico ATM de otro banco y sacaste $40. Te cobraron una cuota de $4 por
esta transaccion.




Cheque (de la pagina 7)

™

Boleta de depdsito (de la pagina 2)

DEPOSIT TICKET

Jack Taylor
51015 North Muddy Drive CASH 10100
Boondocks , CA 900000 LIST CHECKS SINGLY 102 35
78 05 00-1234
5678
DATE (:7C:ZEZ)Z5££i, jg 20 6753 7é?é? €;:2
DEPOSITS MAY NOT BE AVAILABLE FOR IMMEDIATE WITHDRAWAL TOTAL FROM
OTHER SIDE
LESS CASH
RECEIVED
NET DEPOSIT
SIGN HERE IF CASH RECEIVED FROM DEPOSIT OS 379 02

YOUR FINANCIAL INSTITUTION

ANYWHERE, MI 90000 (987) 654-3210
111230567857 1: 968185848658"" \/

Jack Taylor
PH: (555) 625-5432
51015 North Muddy

Drive

Boondocks , CA 900000

PAY TO THE DVDS Z)[M $ 79.85

7
323

Oct.3 ,, 03 oo-120

5678

Nineteen dollars 85/100

DOLLARS

YOUR FINANCIAL INSTITUTION
ANYWHERE, MI 90000 (555) 654-3210

Regalo cumpleaiios Felipe J&Ck/ Td;l/[()l’

1:1238567891: 96878594865 "'323

Registro (de la pagina 7)

& | AST QUE BUSCA EL QUE
MAS TE CONVENGA!

/ \\ v AMOUNT OF AMOUNT OF DEPOSIT || BALANCE FORWARD
NOMBER  [DATE DESCRIPTION OF TRANSACTION TAX||  PAYMENTDEBT || OR

OR FEE () CREDIT(+) 50.00

‘ iz ue de paga de sept. 37902 37902
Cheque de paga de sept. 42902
7209 |93 DVDs Plus 79|85 79|85
Reqalo cumpleaiios Felipe 40917
— "5 Kell's Gas Mart 10(38 70|35

: 398 82

— |"3| Retwro com ATM 4400 4400
($40 efectivo, $4 cuota,) 35482
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Eneistama  Ouenta corriente
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Probablemente ya sabes algo
acerca de las cuentas de

cheques. Entérate de qué tanto \\ |
sabes y de lo que te falta TS
aprender haciendo este

crucigrama. Aunque no puedas -b-‘-t If/

llenarlo del todo ahora, tendrds
todas las respuestas para
cuando termines de leer este
boletin.

Vertical

1) Debes
tu cuenta encontrando la
diferencia entre el saldo de
tu registro de cheques y el -;-;.;.;.-
que se muestra en tu
estado de cuenta mensual
bancario.

PP REe—OCNS

4) Para abrir una cuenta corriente, necesitards llenar una tarjeta de , que representa un
contrato entre la institucién financiera y tad.

6) Siempre que metas dinero a tu cuenta de cheques, deberds llenar una boleta de

Horizontal

1) En tu registro de cheques, apuntas la cantidad que depositaste en tu cuenta bajo la columna de depdsitos o

2) Un servicio nuevo que facilita poder sacar dinero de las cuentas de cheques es la tarjeta de

3) Sacar dinero de tu cuenta se conoce como un

5) Al usar un cajero automatico o de otro banco, es importante fijarte si habrd algun cargo.

7) Antes de depositar un cheque en tu cuenta corriente, debes el dorso del cheque.

8) Si escribes un cheque por una cantidad de dinero mayor a la que tienes en tu cuenta, tu cheque serd un cheque
sin

;Qué tal te fue? Debes de aprender todo lo que puedas acerca de una cuenta corriente antes de abrir una. Conocer
y entender el vocabulario relacionado con estas cuentas y su funcionamiento te ayudard a decidir si realmente
estds listo para tener tu propia cuenta.

~ o



Gonsejos al escribir un cheque

% Usa siempre tinta permanente (azul o negra de preferencia).

o

% Traza una linea a través de todo espacio en blanco en los cheques que
escribas para que nadie pueda agregar mds informacién (como una canti-
dad mayor).

% Sihaces alguna correccién en un cheque, escribe tus iniciales justo arriba
de lo corregido.

% Sidebes volver a escribir un cheque, tacha el anterior con una “X” grande o
escribe ‘ANULADO” y luego rompe el cheque o0 usa una trituradora de papel.

s

% Es ilegal escribir un cheque (posdatar) con una fecha posterior a la actual.

o

% Nunca le des a nadie un cheque en blanco (un cheque que hayas firmado
pero no anotado una cantidad).

% Asegurate de que tu firma siempre sea legible. Como tu institucién
financiera compara tu firma a la que supliste en la tarjeta de firma, es mds
dificil cometer un fraude copiando una firma legible que una ilegible.

E ntien de tu e ,S t E.ld 0 d p iislfobsai’l (f::(r)lcontrar cualquier error que hayan cometido tu
cuenta..iEs faeil! |

Cada mes, tu institucién financiera te enviard un estado de
cuenta mensual que incluye todas las transacciones del
mes anterior. Sin embargo, el saldo en el estado de cuenta
probablemente serd diferente al saldo de tu registro de
cheques puesto que posiblemente habrds hecho otras
transacciones desde la fecha de envio de tu estado de
cuenta. Es una buena idea encontrar las diferencias entre
tu estado de cuenta mensual y tu registro de cheques. A
esto se le llama conciliar o cotejar tu cuenta. Cotejar tu Nota: Para simplificar I informacidn, se han usado los nombres e productos en el mercado. No e
cuenta te ayudard a mantener un buen registro de tus implica que se favorece en lo absoluto los nombres o productos ilustrados ni se implica critica

alguna de productos parecidos que no hayan sido mencionados o ilustrados.

Ten en mente: Una cuenta de cheques es
una gran responsabilidad. La manera en
que la uses hoy afectara tus posibilidades
de obtener crédito en el futuro; jusa tu
cuenta con sensatez!

Respuestas de crucigrama: Horizontal: 1) creditos, 2) debito, 3) retiro, 5) ATM, 7) endosar, 8) fondos; Vertical: 1) cotejar, 4) firma, 6) deposito

Agarra la onda...;Informate sobre los servicios bancarios! Es una serie de tres boletines preparados con los jévenes en mente. Los temas y el contenido se basan en
resultados de una encuesta hecha entre jévenes. Las metas de estos boletines son ayudar a los jévenes a: 1) identificar sus necesidades bancarias y sus hdbitos de ahorro;
2) entender cémo usar los servicios bancarios; 3) desarrollar los conocimientos para seleccionar las mejores instituciones financieras y cuentas de acuerdo a su estilo de
vida. Cualquier comentario sobre estos boletines puede dirigirse a: Consumer Economics Department, University of California (UCCE), 135 Building C Highlander Hall,
Riverside, CA 92521. Autora: Katherine Wassenberg, escritora independiente; Equipo de desarrollo: Charles Go, Margaret Johns, Shirley Peterson y el Grupo de Trabajo de
UCCE Money Talks; Disefio grafico: Kerry Decker, UC Riverside. Traduccién: Servicio de Informacién en Espafiol de DANR, Myriam Grajales-Hall, directora. 3/2006

Declaracién de politica antidiscriminatoria relativa a las publicaciones de la Division de Agricultura y Recursos Naturales de la Universidad de California, Abril de 1999: La Universidad de California prohibe la discriminacién o el hostigamiento de cualquier persona empleada o aspirante a
empleo en la Universidad de California. Esta prohibicién abarca razones de raza, color, origen nacional, religién, sexo, incapacidad fisica o mental, estado de salud (casos de cdncer o de caracteristicas genéticas) ascendencia, estado civil, edad, orientacién sexual, ciudadania o condicién de veter-
ano (veterano con incapacidad especifica, veterano de la era de Vietnam o cualquier veterano en servicio activo en una guerra, campaa o expedicién para la cual una insignia haya sido autorizada.)

La politica de la Universidad se propone concordar con las disposiciones de las leyes federales y estatales procedentes.

Las preguntas sobre la politica antidiscriminatoria de la Universidad pueden dirigirse a: The Affirmative Action/Staff Personnel Services Director, University of California, Agriculture and Natural Resources, 1111 Franklin, 6th Floor, Oakland, CA 94607-5200 (510) 987-0096.



